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C.N. UNIFARM S.A. 
 
Post:                  Reprezentant comercial_Comp. Analiza de Piata si Licitatii 
Tip contract:     Nedeterminat 
Oras:                 Bucuresti 
 
 
Descrierea postului:  
•         Cunoaste in detaliu toate produsele din portofoliu;  
• Monitorizeaza in permanenta si urmareste oportunitatile de licitatii. Este direct raspunzator de 
rezultatele monitorizarii, se asigura ca este cel putin la curent cu toate licitatiile organizate de 
potentiali clienti.  
• Raspunde de contractarea produselor conform prescriptiilor tehnice si conditiilor de calitate 
prevazute in documentatia tehnica, asigurand includerea acestor prevederi, dar si a celor privind 
termenul de garantie sau prescriptii de utilizare;  
• Identifica anunturile publicate pe website-urile oficiale (ex: SICAP) cu privire la contractele de 
achizitii publice; 
• Monitorizeaza statusul licitatiilor pe rol (clarificari, contestatii, amanari, anulari, etc.), precum si 
statusul licitatiilor castigate; 
• Intocmeste si actualizeaza saptamanal o situatie centralizatoare cu produsele castigate in 
licitatii, mentionand clientul/produs/cantitate castigate, precum si perioada pentru care se incheie 
acordul-cadru;  
• Publica pe pagina SICAP, in cadrul Catalogului de Produse din portofoliu, toate produsele 
farmaceutice si parafarmaceutice pe care Compania le vinde prin achizitie directa sau oricare alta 
forma legala, informandu-se in prealabil de la superiorul direct si de la Seful Serviciului Comercial 
care sunt acele produse ce pot fi distribuite prin sistemul SICAP si care sunt conditiile contractuale 
stabilite de conducerea Companiei (termen de plata, conditii de distributie, cantitate, stoc, etc.). 
• Raspunde de corectitudinea informatiilor publicate pe pagina SICAP; 
• Studiaza documentatii de atribuire; 
• Solicita clarificari autoritatilor contractante; 
• Urmareste daca, la nivelul Companiei, indeplineste conditiile de calificare sau eligibilitate 
prevazute in documentatiile de atribuire; 
• Intocmeste documentatia solicitata prin caietul de sarcini, fisa de date, etc in vederea 
participarii la procedurile de achizitii publice si raspunde de exactitatea informatiilor cuprinse in 
documentatie. Incarca intreaga documentatie la timp in sistemul SICAP, conform Legii Achizitiilor 
Publice- Legea 98/2016 actualizata; 
• In cazul negocierilor, transmite la termen intreaga documentatie specificata de autoritatea 
contractanta; 
• Colaboreaza cu toate departamentele pentru a introduce in oferta toate documentele necesare 
participarii la licitatii; 
• Participa la sedinte de deschidere a ofertelor atunci cand este cazul; 
• Raspunde la solicitari de clarificari din partea comisiilor de negociere/evaluare; 
• Actualizeaza in permanenta baza de date de licitatii – cel putin de 3 ori pe saptamana verifica 
daca baza de date este up-to-date; 
• Raspunde de respectarea disciplinei contractuale in ceea ce priveste sortimentele, calitatea, 
termenele de livrare. In acest sens transmite catre toate departamentele implicate toate informatiile 
detaliate in termen de maxim 24 de ore de la momentul declararii Companiei castigatoare; 
 
Cerinte: 
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- Studii medii (absolvent de liceu cu diploma de bacalaureat) /superioare (absolvite cu diploma de 
licenta) 
- Buna cunoastere a mediului concurential de afaceri; 
- Excelent nivel de cunoastere a utilizarii programului de achizitii publice SICAP 
- Experienta in domeniul comercial de minimum 2 ani  
- Experienta in domeniul farma reprezinta un avantaj 
- Bune cunostinte de limba engleza; 
 

 
Abilitati: 

- Spirit de observatie, dinamism, viteza de reactie;  

- Gandire comerciala; 

- Eficienta;  

- Seriozitate, responsabilitate, loialitate,  

- Atitudine pozitiva; 

          - Foarte bune abilitati de utilizare a computerului (Word, Excel, fax on email, email, baze de 
date, Internet); 
 
Oferta: 

• Pachet salarial atractiv; 
• Bonuri de masa; 
• Mediu de lucru placut. 

 
Persoanele care sunt interesate si indeplinesc cerintele postului pot transmite CV-ul pe adresa 
recrutare@unifarm.ro cu mentiunea “Pentru pozitia : Reprezentant comercial_Comp. Analiza de 
Piata si Licitatii”. 
  
Toate CV-urile primite vor fi tratate cu confidentialitate. Doar candidatii care indeplinesc cerintele vor 
fi contactati pentru un interviu, celelalte aplicatii fiind pastrate in baza de date a companiei pentru 
oportunitati viitoare de angajare. 
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