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C.N. UNIFARM S.A. 
 
 
Post:                   Responsabil proces Achizitii si Relatii  Furnizori 
Tip contract:      Nedeterminata 
Oras:                  Bucuresti 
 
 
Descrierea postului:  
 
- Intocmeste Planul anual centralizat de achizitii la nivel de companie 
- Raspunde de procesul de achizitie simplificata nationala si internationala  a medicamentelor, 
dispozitivelor medicale si echipamentelor 
- Raspunde pentru celeritatea, eficienta si onestitatea negocierilor si contractarilor realizate 
- Participă la elaborarea documentațiilor de achiziții de produse farmaceutice, aparatura medicala 
și alte produse si servicii si asigură suport în derularea corespondenței/acțiunilor referitoare 
la această activitate; 
- Participă la organizarea şi desfăşurarea procedurilor de atribuire a contractelor de achiziţii  
de produse farmaceutice, aparatura medicala și alte produse si servicii ca membru în comisiile 
de evaluare, numite prin decizie a directorului general 
- Asigură suport pentru derularea contractelor de achiziţii de produse farmaceutice, aparatura 
medicala și alte produse si servicii, verifică/intocmeşte actele adiţionale/comenzi la contracte sau 
contractele subsecvente acordurilor-cadru. 
- Raspunde de intocmirea si inregistrarea corecta a documentelor din dosarul de achizitie  care 
se finalizeaza cu raportul de achizitie, precum si pentru realizarea activităţilor necesare atribuirii 
 în conformitate cu prevederile legale, definitiveaza forma finala a contractului de 
achizitie, numeste o persoana responsabila din cadrul compartimentului pentru mentinerea  
relatiei cu furnizorul pe perioada derularii contractului. 
- Întocmeste diverse raportări impuse de lege, de autorităţile în drept sau de către  
conducerea companiei. 
 
Cerinte: 
  
- Studii superioare absolvite cu diploma de licenta 
- Cunoaștere la nivel profesionist a legislației în domeniul achizitiilor  
- Cunoasterea cel putin a unei limbi straine de circulatie internationala 
- Experiență în domeniul farmaceutic de minimum 3 ani 
- Existenta unor cursuri de formare şi perfecţionare în domeniul achiziţiilor este considerata un 
avantaj 
- Capacitate de analiză și sinteză; 
- Capacitatea de  a lucra cu sarcini multiple si de a-si prioritiza activitatile 
- Bune abilitati de comunicare, relationare si negociere 
- Spirit de echipă, abilitati de lider si bun comunicator;  
- Atentie la detaliu, planificand si organizand eficient timpul si resursele; 
- Cunoasterea temeinica a aplicatiilor din suita Microsoft Office 
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Oferta: 
 
- Pachet salarial atractiv; 
- Bonuri de masa; 
- Mediu de lucru placut. 
 
Persoanele care sunt interesate si indeplinesc cerintele postului pot transmite CV-ul pe adresa 
recrutare@unifarm.ro cu mentiunea “Pentru pozitia Responsabil proces Achizitii si Relatii Furnizori”.  
 
Toate CV-urile primite vor fi tratate cu confidentialitate. Doar candidatii selectati vor fi contactati 
pentru un interviu, celelalte aplicatii fiind pastrate in baza de date a companiei pentru oportunitati 
viitoare de angajare. 
  
 
  


